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BOLETIN N° 9 - 13 de enero de 2017
LARRAONA

Aprobacion definitiva de la Ordenanza para la creacion
de ficheros de datos de caracter personal

De conformidad con el articulo 326 de la Ley Foral de la Administracion Local de Navarra, se hace publico el
texto integro de la Ordenanza para la creacion de ficheros de datos de caracter personal en el Ayuntamiento de
Larraona, que fue aprobada inicialmente mediante acuerdo del pleno de 16 de julio de 2015. De conformidad
con el preceptivo legal y después de haber sido publicada en el tablén de anuncios y en el Boletin Oficial de
Navarra nimero 169, de 31 de agosto de 2015, y no habiéndose recibido reclamacion alguna en su contra, de
conformidad con el mencionado acuerdo, la aprobacion provisional se considera definitiva.

Larraona, 30 de noviembre de 2016.—La Alcaldesa, Maria Flora Gaviria Andueza.

ORDENANZA PARA LA CREACION DE FICHEROS DE DATOS
DE CARACTER PERSONAL EN EL AYUNTAMIENTO DE LARRAONA

La transposicién en nuestro pais de la normativa comunitaria en materia de proteccién de datos se realiza a
través de la publicacién de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre Proteccién de Datos de
Caracter Personal (LOPD) que deroga la anterior Ley Organica 5/1992, de 29 de octubre, de Regulacion del
tratamiento Automatizado de los datos de Caracter Personal.

La LOPD tiene por objeto garantizar y proteger, en lo que concierne al tratamiento de los datos perscnales, las
libertades publicas y los derechos fundamentales de las personas fisicas, y especialmente de su honor &
intimidad personal y familiar. Es de aplicacion a los datos de carécter personal registrados en soporte fisico que
los haga susceptibles de tratamiento, y a toda modalidad de uso posterior de estos datos por los sectores
publico y privado.

De este modo cualquier persona, empresa o entidad que recoja, almacene o trate datos de caracter personal
debera cumplir con una serie de obligaciones o medidas que se regulan en la LOPD y el Real Decreto
1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica.

En este sentido, el articulo 9 de la LOPD establece la obligacion para el responsable de ficheros o los
encargados de tratamientos de “adoptar las medidas de indole técnica y organizativas necesarias que
garanticen la seguridad de los datos de caracter personal y eviten su alteracién, pérdida, tratamiento o acceso
no autorizade, habida cuenta del estado de la tecnologia, la naturaleza de los datos almacenados y los riesgos
a que estén expuestos ya provengan de la accion humana o del medio fisico o natural”.

El articulo 20 LOPD establece que la creacion, modificacién o supresion de los ficheros de las Administraciones
Publicas solo podré hacerse por medio de disposicion general publicada en el “Boletin Oficial del Estado” o
diario oficial correspondiente.

Las disposiciones de creacion o de modificacion de ficheros deberan indicar:
—La finalidad del fichero y los usos previstos para el mismo.

-Las personas o colectivos sobre los que se pretenda obtener datos de caracter personal o que resuiten
obligados a suministrarlos.

—El procedimiento de recogida de los datos de caracter personal.

—La estructura basica del fichero y la descripcién de los tipos de datos de caracter personal incluidos en el
mismo.

—Las cesiones de datos de caracter personal y, en su caso, las transferencias de datos que se prevean a
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paises terceros.
—Los 6rganos de las Administraciones respensables del fichero,

—Los servicios o unidades ante los que pudiesen gjercitarse los derechos de acceso. rectificaciéon, cancelacion
Y oposicion,

—Las medidas de seguridad con indicacion del nivel basico. medio o alto exigible.

En las disposiciones que se dicten para la supresion de Ios ficheros se establecera el destino de los mismos o,
n su caso, las previsiones que se adopten para su destruccion.

El Ayuntamiento de Larraona es responsable de unos ficheros con datos de carécter personal necesarios para
el cumplimiento de las funciones que tiene encomendadas como entidad local.

La necesidad de proceder a adecuar tales ficheros a la legislacién en materia de proteccion de datos.
comenzando por la creacién de los mismos mediante disposicion general, es el motivo de la aprobacion de la
presente ordenanza,

Asi mismo las reformas legislativas y los cambios en el sistema de informacion que tratan los ficheros obligan a
suprimir los ficheros inscritos que se detallan a continuacion.

Primero —Creacion de los siguientes ficheros, cuya descripcién y caracteristicas se describen a continuacion:
Agua.

—Finalidad y usos previstos: recoger los datos personales de quienes solicitan o resultan beneficiadas por la
prestacion del servicio de abastecimiento de agua potable. Se utilizaran los datos para la gestion del servicio y
cobro del precio por el agua suministrada.

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: se facilitaran por los interesados al formular su solicitud.

—Personas o colectivos afectados: los datos se refieren a las personas o colectivos que solicitan acometida o
disponibilidad o resultan beneficiadas por Ia prestacion del servicio de abastecimiento de agua potable.

—Estructura basica del fichero:

¢ Datos identificativos: nombre y apellidos, direccién. NIF.
» Datos de transacciones de bienes y servicios.
» Datos econémicos, financieros y de seguros.

—Sistema de tratamiento utilizado: mixto.
—Comunicaciones de datos: no estan previstas.
-Organo responsable: Ayuntamiento de Larracna.

—Servicio ante el que se pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion:
Ayuntamiento de Larraona.

—Nivel de seguridad: medio.
Catastro.

—Finalidad y usos previstos: mantenimiento del catastro: consulta y emisién de certificaciones. Recaudacion de
la contribucién rustica y urbana.

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: los datos proceden de los interesados o sus representantes
legales mediante entrega de escrituras en las dependencias municipales y de las notarias que facilitan la
relacion de escrituras.

-Personas o colectivos afectados: titulares de bienes catastrales.

~Estructura basica del fichero:

¢ Datos identificativos: nombre y apellidos, direccién, NIF.
¢ Datos de circunstancias sociales,
» Datos econémicos, financieros y de seguros.

~Sistema de tratamiento utilizado: automatizado, aplicacion de gestién municipal.

—Comunicaciones de datos: interesados legitimos (articulo 8. 2 de la Ley Foral 12/20086, de 21 de noviembre,
del Registro de la Riqueza Territorial y de los Catastros de Navarra), Defensor del Pueblo, Organismos de la
Seguridad Social, otras Entidades Locales, Departamentos de la Administracion de la Comunidad Foral de
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Navarra. Administracion General del Estado, Camara de Comptos, Jueces y Tribunales, segun lo regulado en
los articulos 43 y 44 de esa Ley Foral 12/2006.

—Organo responsable: Ayuntamiento de Larraona.

—Servicio ante &l que se pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicién:
Ayuntamiento de Larraona.

—Nivel de seguridad: medio.
Cementerio.

—Finalidad y usos previstos: gestion del cementerio: control de las concesiones de sepulturas, de las
exhumaciones y reinhumaciones y cobro de las tasas por los trabajos funerarios.

-Origen de los datos y procedimiento de recogida: los datos proceden de los propios interesados 0
representantes mediante solicitud.

—Personas o colectivos afectados: personas titulares de sepulturas & inhumados.

—Estructura basica del fichero:

o Datos identificativos: nombre y apellidos, Direccion, NIF.
¢ Datos econdmicos, financieros y de seguros.

—Sistemna de tratamiento utilizado: mixto.
—Comunicaciones de datos: no estan previstas.
—Organo responsable: Ayuntamiento de Larracna.

—Servicio ante el que se pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion:
Ayuntamiento de Larraona.

—Nivel de seguridad: medio.
Circulacion.
—Finalidad y usos previstos: mantenimiento del padrén de vehiculos y cobro del impuesto de circulacion.

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: los datos proceden de la Direccion General de Trafico que
envia los datos en soportes informaticos y gestorias, a traves de correo ordinario.

_Personas o colectivos afectados: titulares de vehiculos registrados en el municipio.

—Estructura basica del fichero:

e Datos identificativos: nombre y apellidos, direccion, NIF.
s Datos econémicos, financieros y de seguros.

_Sistema de tratamiento utilizado: automatizado, aplicacion de gestion municipal.

_Comunicaciones de datos: a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado y Organismos de la Seguridad
Social, previa peticion. g

~Organo responsable: Ayuntamiento de Larraona.

—Servicio ante el que se pueden sjercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion:
Ayuntamiento de Larracna.

—Nivel de seguridad: medio.
Comunales.

—Finalidad y usos previstos: adjudicacién, mantenimiento y recaudacion de aprovechamientos de comunales
del Ayuntamiento de Larraona.

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: los datos proceden de los propios interesados en la
adjudicacién, mediante la presentacion de la docurnentacion acreditativa de las condiciones necesarias para
ser beneficiario.

_Personas o colectivos afectados: beneficiarios de aprovechamiento de los comunales.

—Estructura basica del fichero:
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¢ Datos identificativos: nombre y apellidos, direccion, NIF.
¢ Datos de caracteristicas personales.

~Sistama de tratamiento utilizado: mixto.
—Comunicaciones de datos: publicacion en tablon de anuncios del Ayuntamiento.
—Organo responsable: Ayuntamiento de Larraona.

-Servicio ante el que se pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion:
Ayuntamiento de Larracna.

~Nivel de seguridad: basico.
Contabilidad pablica.

—Finalidad y usos previstos: recoger y guardar los datos personales de quienes han mantenido relaciones
economicas y fiscales con el Ayuntamiento. Se utilizaran los datos para llevar la contabilidad publica
presupuestaria,

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: se facilitaréan por los interesados a través del documento
contable correspondiente.

—Personas o colectivos afectados: terceros que mantienen relacién econdmica con el Ayuntamiento en el
gjercicio contable,

—Estructura basica del fichero:

¢ Datos identificativos: nombre y apellidos, direccién, DNI/NIF.
¢ Datos econdmicos, financieros y de seguros.

—Sistema de tratamiento utilizado: mixto.

—Comunicaciones de datos: Departamento de Administracién Local del Gobierno de Navarra y Camara de
Comptos.

-Organo responsable: Ayuntamiento de Larraona.

—Servicio ante el que se pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion. cancelacion y oposicion:
Ayuntamiento de Larracna.

~Nivel de seguridad: basico.
IAE.

~Finalidad y usos previstos: recogida de datos personales de los sujetos al | A.E. Se utilizara este fichero para
constancia, cobro del Impuesto de Actividades Econémicas y extension de certificaciones.

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: seran facilitades por los propios interesados o sus
representantes a través de un formulario al efecto.

—Personas o colectivos afectados: profesionales, titulares o representantes de empresas sometidos al IAE,

—Estructura basica del fichero:

Datos identificativos: nombre y apellidos, direccion, teléfono, DNI/NIF,
Datos de informacion comercial.

Datos econdmicos, financieros y de seguros.

Otros tipos de datos: fecha de alta y baja.

*® o o @

—Sistema de tratamiento utilizado: automatizado.
—Comunicaciones de datos: al Gobierno de Navarra.
—Organo responsable: Ayuntamiente de Larrzona.

—Servicio ante el que se pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion. cancelacion y oposicion:
Ayuntamiento de Larracna.

—Nivel de seguridad: medio.
Licencias, autorizaciones y concesiones.

~Finalidad y usos previstos: recoger los datos de los solicitantes de licencias, autorizaciones y concesiones.
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Gestion y control de la concesion de licencias de obras, apertura o actividad y otras autorizaciones y
concesiones administrativas y cobro de las tasas o impuestos correspondientes.

~Origen de los datos y procedimiento de recogida: seran facilitados por los propios interesados mediante la
solicitud correspondiente.

—Personas o colectivos afectados: solicitantes de licencias, autorizaciones, concesiones.

—Estructura basica del fichere:

e Datos identificativos: nombre y apellidos, direccion, teléfono, DNI/NIF, Imagen.
e Datos de circunstancias sociales.

e Datos de informacion comercial.

e Datos econémicos, financieros y de seguros.

—Sistema de tratamiento utilizado: mixto.
—Comunicaciones de datos: al Gobierno de Navarra.
—Organo responsable: Ayuntamiento de Larraona.

—Servicio ante el que se pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacian y oposicion:
Ayuntamiento de Larraona.

—Nivel de seguridad: medio.
Padrén de Habitantes

—Finalided y usos previstos: recogida y mantenimiento de los datos personales del Padron de Habitantes. Se
utilizara para su mantenimiento, extension de certificaciones y estadisticas.

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: serén obtenidos de los propios interesados a través de los
formularios de alta en el padrén o modificacion.

_Personas o colectivos afectados: vecinos y domiciliados en el Ayuntamiento de Larraona.

—Estructura basica del fichero:

e Datos identificativos: nombre y apellidos, direccion, NIF, teléfono, pasaporte, tarjeta de residencia.
¢ Datos de caracteristicas personales.
e Datos académicos y profesionales,

—Sistema de tratamiento utilizado: automatizado.

~Comunicaciones de datos: al Instituto Nacional de Estadistica, Gobierno de Navarra, otras corporaciones
Locales y Fuerzas y Cuerpos de seguridad.

—Organo responsable: Ayuntamiento de Larraona.

—Servicio ante el que se pueden gjercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion:
Ayuntamiento de Larracna.

—Nivel de seguridad: basico.
Personal.

—Finalidad y usos previstos: recoger los datos personales de los empleados del Ayuntamiento. Se utilizara para
fa gestion del personal: contratos, nominas, seguros, partes de alta y baja y prevencién de riesgos laborales.

~Origen de los datos y procedimiento de recogida: seran facilitados por los propios interesados verbalmente o
mediante la presentacién de documentos acreditativos.

—Personas o colectivos afectados: personal al servicio del Ayuntamiento de Larraona.

—Estructura basica del fichero:

Datos identificativos: nombre y apellidos. direccion, NIF, nimero de la Seguridad Social, teléfono, firma.
Datos de caracteristicas personales.

Datos de detalle del emplec.

Datos de salud.

Datos econdmicos, financieros y de seguros. -
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—Sistema de tratamiento utilizado' mixto.

—Comunicaciones de datos: a los organismos de la Seguridad Social, Servicio Navarro de Empleo, Gobierno de
Navarra.

—Organo responsable: Ayuntamiento de Larraona.

—Servicio ante el que se pueden ejercitar los derechos de acceso. rectificacion, cancelacion y oposicion:
Ayuntamiento de Larraona,

—Nivel de seguridad: basico.
Plusvalias.

—Finalidad y usos previstos: recoger los datos personalces de los sujetos al pago Jel impuesto de plusvalia. Se
utilizara para el cobro de este impuesto.

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: seran facilitados por los otorgantes del contrato del que se
deriva el pago del impuesto y por las notarias.

—Personas o colectivos afectados; sujetos obligados al pago de este impuesto.
—Estructura bésica del fichero:

» Datos identificativos: nombre y apellidos, direccién, DNI/NIF.
¢ Datos econémicos, financieros y de seguros.

—Sistema de tratamiento utilizado: mixto.
—Comunicaciones de datos: no estan previstas.
—Organo responsable: Ayuntamiento de Larracna.

—Servicio ante el que se pueden gjercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion:
Ayuntamiento de Larraona.

—Nivel de seguridad: medio.
Registro de entrada y salida.
—Finalidad y usos previstos: llevar el registro de entrada y salida de documentos.

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: seran facilitados por los propios interesados, mediante
solicitudes, entrega de documentacion en mano, correo. ...

—Personas o colectivos afectados: personas que se dirigen por escrito al Ayuntamiento y destinatarios de
comunicaciones oficiales.

—Estructura basica del fichero:
e Datos identificativos: nombre y apellidos, direccion.

—Sistema de tratamiento utilizado: en soporte papel.
—Comunicaciones de datos: no estan previstas.
~Organo responsable: Ayuntamiento de Larraona.

—Servicio ante el que se pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion. cancelacién y oposicion:
Ayuntamiento de Larraona.

—Nivel de seguridad: basico.
Registros de intereses.

—Finalidad y usos previstos: constitucion y control de los registros de intereses conforme a la legistacion
vigente. Seguros de corporativos.

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: seran facilitados por los propios interesados a |a secretaria
del Ayuntamiento.

—Personas o colectivos afectados: corporativos del Ayuntamiento de Larraona.

—Estructura bésica del fichero:

¢ Datos identificativos; nombre y apellidos, direccién, NIF.
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Dates de circunstancias sociales.

Datos de detalle del empleo.

Datos de informacion comercial.

Datos sconémicos, financieros y de seguros.

—Sistema de tratamiento utilizado: en soporte papel.
—Comunicaciones de datos: interesados legitimos.
—Organo responsable: Ayuntamiento de Larraona.

—Servicio ante el que se pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion:
Secretaria del Ayuntamiento de Larracna.

—Nivel de seguridad: basico.
Carpeta ciudadana.

—Finalidad y usos previstos: facilitar la prestacion de los servicios de administracion electrénica y la realizacion
de tramites a través de la red que el Ayuntamiento proporciona en la Web, asi como gestionar la peticion de
informacién solicitada.

—Origen de los datos y procedimiento de recogida: de los propios interesados a través del formulario preparado
al efecto.

—Personas o colectivos afectados: usuarios del servicio Carpeta Ciudadana.

—Estructura basica del fichero:
e Datos identificativos: Nombre y apellidos, DNI, direccion.

—Sistema de tratamiento utilizado: mixto.
—Comunicaciones de datos: no estan previstas.
—~Organo responsable: Ayuntamiento de Larraona.

—Servicio ante el que se pueden ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion:
Ayuntamiento de Larraona.

—Nivel de seguridad: basico.

Segundo.—Publicacién de la presente Ordenanza en el Boletin Oficial de Navarra, disponiendo la supresion e
inscripcién de los ficheros indicados, en el Registro correspondiente de la Agencia Espariola de Proteccion de
Datos.

Cadigo del anuncio: L1613608
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